SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
SECRETARIA DE
@ AMBIENTE l BOGOT’\ Acta de reunién y relacién de asistencia

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA OC.

Cdédigo: PE03-PR0O5-F3 Version: 4

Dependencia responsable: SCASP - RESIDUOS

No.de acta; 8  Reunion interna Reunién externa O

Fecha: 16/10/2025 Hora de inicio 8:10 AM Hora de finalizacién 9:00 AM

OBJETO DE LA REUNION

Realizar la reunién periddica del subgrupo de residuos, con el fin de socializar lineamientos nuevos y
antiguos, de acuerdo con las actividades proyectadas, solucionar inquietudes, establecer prioridades
en actividades a desarrollar, revisar avances y abordar las diferentes acciones de control adelantadas
por el grupo.

TEMAS TRATADOS

1. Avance de procesos profesionales (asignacion)
a. Avance semanal
b. Procesos para correccion y revision
2. Aclaraciones sobre oficios proyectados
-Parrafos para oficios porque se deroga la Resolucién 1164 de 2002
-Uso de mayusculas en los documentos
-Revisién del procedimiento PR79
3. Varios

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicio6 reunion subgrupo via Google meet a 8:10 am con los integrantes del grupo y la revisora,
donde se desarrollaron los siguientes temas:

1. Avance de procesos profesionales (asignacion)

- Se procedio a validar el estado actual de los procesos que se encuentran en cada una de las
profesionales y revisora, correspondiente a los procesos del periodo de octubre 2025 y
procesos en correccion.
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Procesos
] Procesos
Profesional Avance S3 penggarntes ;rrzs(ie:g; pendientes
correccion OeItEINE
Carolina Orjuela 10,81% 1 1 37
Diana Garcia 1,49% 11 40 66
Daniela Velasquez 0% 41 61 38
Diana Riveros 90% - - 0
Maria Alejandra Garcia 19,40% 6 31 53
Yesica Rodriguez - 3 0 -
TOTAL 62 133 194

a. Avance semanal correspondiente al mes de octubre, a la fecha del 16 de octubre de 2025.
- La profesional Diana Garcia indica que a 31 de octubre dard cumplimiento al 100% del plan

de accion.

- Laprofesional Daniela Velasquez refiere que completara el 100% de la asignacion de octubre
al 31 de octubre de 2025, debido a que finaliza contrato el 18 de octubre de 2025.

- La profesional Maria Alejandra Garcia refiere que completara el 100% de octubre para el final
del mes.

- Laprofesional Carolina Orjuela indica que a 31 de octubre dara cumplimiento al 100% del plan
de accién.

La revisora solicita ir avanzando paulatinamente los procesos asignados en el mes y las respectivas
correcciones, de acuerdo con los porcentajes de avance semanal.

b. Procesos para correccion y revision

La revisora indica que ya no deben estar en los forest de las profesionales procesos pendientes de
correccion por mas de una semana y se solicita a Daniela Velasquez agilizar sus procesos dado la
fecha de finalizacion de su contrato.

2. Aclaraciones sobre oficios proyectados

- Por parte de la revisora Diana Riveros, se recuerda los parrafos que se implementan en las
visitas para el caso de la Publicidad Exterior Visual (PEV), asi como los parrafos socializados
previamente sobre la derogacion de la Resolucion 1164 de 2002 (visitas realizadas antes del
04 de octubre de 2025) y la entrada en vigencia de la Resolucién 591 de 2024:

Parrafo PEV: Ante cualquier inquietud debe comunicarse con la Subdireccién de Calidad del Aire,
Auditiva y Visual a los teléfonos 3778934 -3778939, o puede acercarse a la sede principal de la
Secretaria Distrital de Ambiente-SDA, ubicada en la Avenida Caracas No. 54 - 38, ventanilla No. 7.

Parrafo oficios: Adicionalmente, tenga presente que se expidio la Resolucién 591 de 2024 “Por la cual
se adopta el Manual para la Gestion Integral de Residuos Generados en la Atencién en salud y Otras
Actividades”, la cual se encuentra vigente y debe dar cumplimiento a lo dispuesto en el Manual, ya
que esta derog6 la Resolucién 1164 de 2002.
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Parrafo visitas: Nota: Se evalla el cumplimiento de la Gestion integral de los Residuos generados en
la Atencion en Salud y otras Actividades, de acuerdo con la Resolucion 1164 de 2002, la cual aun se
encontraba vigente al realizar la visita de control y seguimiento.

No obstante, tenga presente que se expidié la Resolucion 591 de 2024 “Por la cual se adopta el
Manual para la Gestion Integral de Residuos Generados en la Atencion en salud y Otras Actividades”,
y debe dar cumplimiento a lo dispuesto en el Manual.

- Se solicita realizar la revision del procedimiento de hospitalarios y sus anexos (PR 79) dado
el proceso de auditoria que se adelantara.

- Se debe revisar con antelacion el contexto de los oficios asignados y la informacion que el
tercero esta allegando, esto con el fin de no perder tiempos de proyeccion y generar
reprocesos. Puesto que, se han presentado casos en los que el establecimiento remite
observaciones sobre un IG ya evaluado y se esta respondiendo nuevamente como IG y es un
oficio que debe aclarar punto por punto lo que requiere el solicitante.

3. Varios

- Minimizar la cantidad de errores en las bases de datos, y tener muy en cuenta el identificador de
los terceros.

- Se solicita revisar procesos que se encuentran para finalizar y realizar la solicitud de ticket, o que
fueron asignados como “borrador asignacion” para asignacion en el mes, porque en los forest solo
deberian estar procesos de proyeccion del mes.

@ e 8 ¢ (=~

Asistentes a la reunién Hora inicio Asistentes a la reunién Hora final

COMPROMISOS

DESCRIPCION RESPONSABLE FECHA
Entregar la totalidad de los procesos de la asignacién del | TODAS LAS 3171072025
mes de octubre. PROYECTORAS

NOTA: La relacién de asistencia hace parte integral del acta.

Elaboré: Maria Alejandra Garcia Rodriguez
Reviso: Diana Patricia Riveros Moreno
Aprobé: José Viterbo Ortiz Merchan
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CONTROL DE CAMBIOS

-, L e No. Acto
Version Descripcion de la modificacion Administrativo y fecha
Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 Radicado No
3 de 2020 y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 2023EE171778 del 28 de

Se incluye la columna de “tipo y nimero de documento de Ulio del 2023
identidad” en la relacion de asistencia. J ’

Se actualiza incluyendo al final, los campos .
correspondientes para el diligenciamiento de los ?gd';%dodezoéiﬁﬁrzg;g:
responsables de elaboracion, revision y aprobacion del 2024
acta.

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR

ELABORO: REVISO: APROBO:
Nombre: Jer6nimo Juan

Nombre: Juan Carlos Nombre: Jerénimo Juan Diego Dieqo Rodriguez Rodriquez
Ortiz R. Rodriguez Rodriguez Cargo Subsgecretario 9
Cargo: Contratista Cargo: Subsecretario General Gengerél

Fecha: 22/10/2024 Fecha: 23/10/2024 Fecha: 23/10/2024
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FECHA: 16/10/2025

| HORA DE INICIO: 8:10AM

| HORA DE TERMINACION: 9:00AM

LUGAR: Via Meet

‘ TEMA: Reunién mensual Subgrupo — octubre

| RESPONSABLE: Diana Riveros.

=z | =
< | -
TIPO Y NUMERO | DEPENDENC 8 dey 0 ) TELEFONO
NOMBRE Y APELLIDO DE DOCUMENTO | A /ENTIDAD | 2 § 5 ¢ |n_: CORREO ELECTRONICO INSTI;I;\LLJCION FIRMA
DE IDENTIDAD 2[3]°
Diana Garcia C.C. 1032489808 SCASP X milena.garcia@ambienteb 3778880 Diana Garera
ogota.gov.co
Daniela Veldsquez C.C. 1015445172 SCASP X daniela.velasquez@ambie 3778880 | Danila Piisgues
ntebogota.gov.co
Diana Riveros C.C. 1015393508 SCASP X diana.riveros@ambientebo 3778880 Diana Rivores
gota.gov.co
Marfa Alejandra Garcia C.C. 1031160013 SCASP X alejandra.rodriguez@ambi 3778880 Klorie Fejandsa Gareia
entebogota.gov.co
Carolina Orjuela C.C. 1023916908 SCASP X cynthia.orjuela@ambienteb 3778880 Curelina Onjucli
ogota.gov.co
Aprobé: Jose Ortiz

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que
adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.




